PILISVOROSVAR VAROS ONKORMANYZATANAK
A BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL SZOLO SZABALYZATA

Elfogadva a 69/2019, (V. 30.) Kt. sz. hatarozattal

A kozpénzek ésszer(l felhasznélasa atlathatosdganak és ellendrizhetdségének, a verseny tiszta-
sdganak megdvdsa, tovabba valamennyi ajanlattevd szémara az egyentd feltélelek biztositasa
érdekében a kdzbeszerzésekrél sz616 2011, évi CVIL torvény hatalya alad nem tartozd arube-
szerzések, épitési beruhdzasok, tovabba szolgéltatasok igénybevétele az dllamhaztartasrél szotd
2011, évi CXCV. térvény, valamint a végrehajtdsara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyren-
delet 13. § (2) b) pontja alapjan a Képviseld-testiilet a jelen szabalyzatba foglalt beszerzési
eljarasrendet hatarozza meg.

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrdsai:
— amindenkori k&ltségvetési torvény,
- a kézbeszerzésekrd] szold 2011, ¢vi CVIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
~ az dllamhéaztartasrol 2016 2011, évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban. AHT)
— az allamhéztartasi t6rvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korményrendelet
(a tovébbiakban: Avr.)
— a mindenkori koltségvetési rendelet,
— szervezeti és miiksdési szabalyzat,
— a kotelezettségvallalas rendjérél szolo szabalyzat.

I. Altalinos rendelkezések
1. A szabalyzat ¢élja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési rendeletben megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem ¢ré, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ald tartozd arubeszerzé-
sek, épitési beruhazasok és szolgédltatasok igénybevétele esetén meghatarozza azokat az efjarasi
szabalyokat, melyeket az Onkormanyzat mindenkori kdltségvetésének terhére megvaldsitott
beszerzések lefolytatasa sordan alkalmazni kell.

2. Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Onkorményzat, mint Arajanlatkéré koteles biztositani, az Ajdnlatot
adok pedig kételesek tiszteletben tartani a verseny tisztasdgdt, dtldthatosagat, nyilvanossagat.
Ajanlatkéroként az Onkormanyzatnak egyenié banasmédot kell biztositania az ajanlatkérésben
résztvevd Ajanlattevék szamadra, Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket
azok rendeltetésével Gsszhangban, a johiszemiiséy €s tiszlesség kdvetelményének meglelelden
kell gyakorolni, illetéleg teljesiteni. Az Onkormanyzatnak, mint Ajanlatkérének a kézpénzek
felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem elott tartva kell eljarnia.

3. A szabalyzat hatalya

3.1 Jelen szabalyzal személyi hatalya kiterjed a Pilisvordsvar Varos Onkormanyzatanél és a
Pilisvorosvari Poigarmesteri Flivatalnal (cim; 2085 Pilisvordsvar, FO ér 1) dolgozd kdztiszivi-
selokre, egyéb munkavdllaldkra, meghizottakra, a dontéshozatalban részt vevé polgarmesterre,
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képviseldkre és bizotisagi tagokra, valamint a killsos szakertokre, akiket az Onkormanyzat,
mint Ajanlatkérd a beszerzési eljardsaiba bevon, ideértve az eliarasok tervezését, eldkészitését,
lefolytatasat, dokumentalasat, ellendrzését, a dontések elfkészitését és meghozatalat is.

3.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az drubeszerzésekre, €pitesi beruhdzasokra ¢s
azon szolgéltatasok megrendelésére, amelycknek az Onkormanyzat kéltségvetési rendeleteben
biztositott fedezetének értékhatara vagy a becstilt értéke az eljaras megkezdésekor nem ériel a
Kbt. szerinti kdzbeszerzési ériékhatdrokat,

3.3 A szabalyzat hatalya nem terjed ki azon beszerzésekre, amelyek sordn a kozbeszerzésekrol
s2616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) rendelkezéseit kell alkalmazni, illetve
amely beszerzéseknél valamely jogszabély eltér6 rendelkezéseket dllapit meg.

1L Ajanlatkérd nevében cljard személyek

Az Onkormanyzat beszerzésel vonatkozasaban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében
eljard és a kozbeszerzési ériékhatarig dontést hozo személy a Polgarmester, illetve a Polgar-
mester vagy a Képvisel6-testiilet dontése alapjan (Kotelezeuségvallalasi szabalyzat eldirasait
betartva) a Képvisels-testiilet. Az Onkormdnyzat részérdl inditott drajanlatkérés elkészitése,
lebonyolitasa és végrehajtasa soran a Polgarmesteri Hivatalban dolgozé koztisztviseld, munka-
vallalo vagy egyéb megbizott jarhat el.

I11. Becsiilt ¢rték meghatarozasa

1. A beszerzés becsiilt ériékén a beszerzés megkezdésekor annak a targyaért az adott pia-
con altaldban kért vagy kindlt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellen-
szolgaltatast kel érteni.

2. A beszerzés beesiilt értékébe be kell szamitani az ajdnlatkérd altal a részvételre jelent-
kezOk vagy az ajanlattevik részére fizetendd dijat, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegi
kifizetést.

3. Ha az ajanlatkér lehetvé teszi a részekre 10rténd ajanlatiételt, a beszerzés becstilt ér-
tékébe minden rész értékét be kell szdmitani,

4. Az arubeszerzés becsiilt ériéke olyan szerzédds esetében, amelynek targya dolog hasz-
nalatara vagy hasznositasara vonatkozd jog megszerzése:

a) egy évre vagy anndl rovidebb hatarozott idore koot szerzbdeés esetén a szerzddés
idétartama alatti ellenszolgaltatds; egy évnél hosszabb hatédrozott idére kotott szerz6-
dés esetén a szerz6dés idétartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt marad-
vanyértéket is;

b) hatarozatlan idére kotstt szerzdés esetén, vagy ha a szerzdés megszinésének 1ds-
pontja az eljards meginditasakor pontosan neny hatarozhato meg, a havi elienszolgal-
tatds negyvennyolceszorosa.

5. A szolgéltatas becsiilt értéke olyan szerzOdés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:



a) hatérozott idére, négy évre vagy annal rovidebb idére kétendd szerzbdés esetén a
szerzddés iddtartama alatti elienszolgaltatas;

b) hatérozatlan id6re katott szerzodés vagy négy évnél hosszabb idére kdtendd szerzo-
dés esetén a havi ellenszolgaltatdas negyvennyolcszorosa.

6. A szolgaltatas becsilt értékének megéllapitasakor az aldbbi szolgaltatasok esetében a
kévetkezdket kell figyelembe venni:

1. biztositasi szerzddés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgéltata-
sokat;

2. banki és egyéb pénziigyi szolgdliatés esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyeb
ellenszolgdliatasokat:

3. atervezést is magaban foglald szolgaltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot
és egyéb ellenszolgaltatasokat.

7. Az épitési beruhdzas beesilt értékének megéllapitisakor a teljes — miiszaki és gazda-
sagi szempontboi funkciondlis egységet képezd ~ épitési beruhdzasért jard ellenértéket
kell figyelembe venni.

8. A keretmegaliapodas becstilt értéke a keretmegaliapodés alapjdn annak id6tartama alatt
kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb sszértéke.

9. Tilos a becsiilt érték meghatdrozasanak modszerét e Szabalyzat megkeriilése céljaval
megvalasztani,

10. Tilos a beszerzést oly modon részekre bontani, amely e Szabélyzat vonatkozé szabalyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

IV. Beszerzési eljaras fajtai

1. A beszerzési eljarasok fajtai:
a) kozvetlen beszerzés (ahol nincs ajanlatkérés, mert vagy a kivételek kizé tartozik,
vagy nem szitkséges)
b) ajaniatkérési eliaras nettd 1 millié forint alatt,
¢) ajanlatkérési eljaras kozbeszerzési ért¢khatar alatt,
d) kozpontositott kézbeszerzés,
e} kézbeszerzés,

2. Az ajanlatkérési eljaras lehet nyilt vagy meghivasos.
A nyilt eljaras ajanlatkérését a varosi honlapon is kozzé kell tenni, illetve az ajanlat-
kérési eljarasra kozvetlenil is meg Iehet hivni ajanlattevéket az ajanlatkérés megkdil-
désével. A meghivdsos eljaras ajanlatkérése nem kertil kozzétételre a varosi honla-
pon. A konkrét esetben alkalmazando eljarasfajtat a koriilmények mérlegelésével az
Ajanlatkért hatarozza meg.

V. A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai
1. A versenyeztetés megvaldsitasa alapvetGen nyilt vagy meghivasos drajanlatkérés Gtjan

valdsulhat meg, az alabbi esetek kivételével (esetenként feljegyzéssel alatdmasztandd):
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ha a szerz6dést muszaki-technikai, egyéb sajatossagok, mlvészeti szempontok, szer-
761 jogok vagy egyéb kizarélagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott
szervezet, személy képes teljesiteni,

épitési beruhézas vagy szolgallatis megrendelése esetében, ha a korabban megkdtott
szerzédésben nem szerepld, de elére nem lathatd korihmények miatt kiegészito €pi-
tési beruhazds, illetdleg szolgaltalds megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy
gazdasagi okok miatl jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvdlasztani a korabbi szer-
z6désts], vagy elvélaszthatd ugyan, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhdzas, il-
letleg szolgaltatas teljesitéséhez,

drubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovi-
tése sordn a korabbi nyertes ajanlatievének masikkal 16rtén6 helyettesitése azzal a
kévetkezménnyel jarna, hogy milszaki-technikai szempontbél eltéré és nem illesz-
kedd dolgokat ketlene beszerezni vagy ilyen beszerzés ardnytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményczne a mikodtetésben vagy fenntartésban,

ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nettd 1.000.000 Ft-ot,

ha élet- illetve balesetveszély elhéritdsa, vagy a vagyonvédelem érdekében haladék-
talan intézkedés megtétele szilkséges a beszerzés megvalositasa érdekében,

ha vis maior helyzet indokolja, és nem ad iehetéséget ajanlatkérésre,

ha a beszerzés teijesitése specidlis szakértelemet igényel, illetve a feladatelldtas csak
titoktartas mellett lehetséges (pl. szakértd, ligyvéd, belsd ellendr, integritds tandcs-
adé, adatvédelmi tanacsado stb.).

Az érajanlatkéré a beszerzés becstilt értékének netto 1.000.000 Ft alatti ériéke esetén is
(amennyiben lehetéség van drajanlatkérés lebonyolitasara) egyedi elbirdlas alapjan
donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatdsarol.

Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom, de tehetdleg még t6bb kii-
lonbaz6 ajanlattevének koteles egyidejlleg irasbeli drajanlatkérést kiildeni (meghivasos
eljaras), vagy az ajaniatkérést a honlapon nyilvdnosan k6zz¢étenni (nyilt eljaras).

Az drajanlatkérés e-mailen vagy papiralapon is megkiildheté, azzal a feltétellel, hogy a
megkiildés médja egy eljarason beliil minden ajanlattevé tekintetében azonos legyen.

Az irdsban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére legaldbb 2 napot biziosi-
tani ketl.

Az 4rajanlat az ajanlatkérés tartaima szerint érkezhet papiralapon, zart boritékban, vagy
e-mailen, az ajanlatkérésben meghatarozott hivatalos e-mail cimre. Arajanlatnak tekint-
hetd tobb forgalmazo internetes oldalan kizzétett vagy reklamkiadvanyon szerepl ar-
jegyzéke, kataldgusa ha azok — tartalmuk alapjan — drajaniatként figyelembe vehetdk
(kdzvetett ajanlatkérés). Amennyiben az ajanlatkérés zart boritékos ajanlatokat vart, de
azok nem érkeznek be, 4t lehet térni az internetes vagy kataldgus szerinti arajanlatra.
Ebben az esetben bontasi jegyz6konyv hetyett feljegyzést kell késziteni, ami rogziti az
ajanlatokat és azok paramétereit. E-mailen érkezd drajanlatok esetében az ajanlatadas
titkossagadt a bontdsi hataridéig informatikai eszkdzokkel lehet biztositani
(pl kiilén ajaniatadés céljara szolgdld e-mail cimmel és postafidkkal, amely csak ajan-
lataddsi hataridé utan tekinthetd meg, két személy altal meghatarozott kozos koddal).

Az ajanlattételi felhivas tartalmat dgy keli meghatérozni, hogy annak alapjn az ajan-
lattevok megfeleld, {rasbeli ajaniatot tehessenek, és a hataridében benyujtott ajanlatok
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dsszehasonlithatok legyenek.

8. A kozvetlen drajanlatkérésnek iehetdleg az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkérd elérhetdségét (név, cim, telefon és fax szdm, képviseld neve),

— a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetéleg mindségi és telje-
sitési kdvetelményeket,

- a szerzOdés idotartamat vagy a teljesités hataride;ét,

- ateljesités helyét,

— az elbirds alapjat (ajanlati 4r, teljesitési hatarido, elételjesités, referencidk stb.)

— az ajanlattételi felhivas targyanak, ellenértékének megjelélésére iranyulo felhivast —
ha relevins,

— az ajanlat érvényességl idejénck megjeldiését,

- az ajanlat dijmentességének rdgzitését,

- a hianypétiasi lehetdséget,

— az ajanlat beny(jtasanak modjat,

— az ajanlatkérd kapcesolattartojat,

— az ajanlattételre nyitva allo hataridot,

— az ajanlat beayUjtasanak cimét,

- az ajanlat felbontaséanak helyét és idejét (ha zdrt boritékos),

— a legjobb ajdnlatot adéval a targyalasi lehetdségre utaldst.

9. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban meghatarozott feitételek-
hez, az ajanlattevd pedig az ajanlatdhoz van kétve, kivéve ha ajanlatkérd dokumentalt trgyalasi
forduldéban modositja ajanlatkérését, ajanlatadd pedig ajanlatat,

10. Az ajanlatkérének a beérkezett ajanlatok bontasardl és elbirdlasard! nettd 1.000.000 Fi felett
jegyzdkényvet kell készitenie, amely tartalmazza az ajanlatkéré megjeldlését, az ligyiratsza-
mot, a jegyzdkdnyv készitésének idejét, targyat, az ajanlattevo(k) nevét, az ajanlat(ok) fébb
tartalmi elemeit, az ériékelésben részt vevd személy(ek) nevét, tovdbba a nyertes ajanlattevd
kivdlasztdsat, illetve megnevezésél. A jegyzOkOnyvet a bontaskor a jelen lévd személyeknek
kézjegyukkel kell ellatni.

11. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

— nem nyujlotiak be ajanlatot (nincs ajénlat},

— csak az ajanlattételi hatdrid6 lejarta utdn nyUjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

— egyik ajanlatievd sem, vagy az Osszességében legeldnydsebb ajanlattevd sem tett — a ren-
delkezésre all6 anyagi fedezet mértékére tekintette! — az arajanlatkérd szamara megfeleld
ajanlatot,

— ha az gjanlatkéré eredménytelennek nyilvanitotta az arajaniatkérést, indokolas nélkdil.

Eredménytelen vagy érvénytelen eljaras esetén az ajanlatkérés megismételhetd.

12. Az eredményes beszerzési eljards esetén ajanlatkérd haladéktalanul értesiti valamennyi
ajanlattevdt az eljdrds eredményérdl, ilietve eredménytelenségérol. Nyertes ajanlattevd az, aki
az drajanlatkérésnek megfelelden vagy a legolesdbb, vagy az Osszességében legjobb ajanlatot
adja (az ajanlatkérés szempontjainak megfeleléen).

13. Az ajanlatkérd kizarolag a nyertes ajanlattevével kothet szerzédést, lehetdleg az eredmény
irasbeli kihirdetésérdl szamitott 30 naptari napon belill. A szerzédést Ggy kell megkdstni, hogy
a beszerzeési eljards nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon.



14. Amennyiben a nyertes ajanlattevovel a szerzédés megkotése annak visszalépése miatt meg-
hitsul, a szerz6dést az Ajanlatkér6 a masodik (vagy a kdvetkezd) legjobb ajanlatot tett ajanlat-
tevovel kotheti meg.

15. Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat az ajanlatkéronek a bontasi
jegyzokdnyv mellékleteként, az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell megériznie,
illetve selejteznie.

16. A zart boritékban érkezo arajanlatok bontasara az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
beszerzései tekintetében a mindenkori Elékészitd és Biralo Bizottsag tagjai jogosultak (az On-
kormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata értelmében). Az arajanlatok bontasarol jelen-
1éti iv és jegyzOkonyv késziil. Az arajanlatokkal kapcsolatos dontést a kotelezettségvallalasra
jogosult hozhatja meg.

V1. Biralobizottsag

Az ajanlatkérési eljardsok esetén a zartboritékos ajanlatokat az El6készité €s Biralé Bizottsag
tagjai bontjak. Az ajanlatkérési eljarasokban a polgarmester, vagy dontése alapjan a Képvisel6-
testiilet dont az eljaras eredményérél, szitkség esetén az Elokészitd és Birdlo Bizottsag vélemé-
nyének figyelembe vételével.

VILI. Eljarashoz kapcsolodo egyéb dontések meghozatala, szerzédéskotés

1. Amennyiben az elbiralasra rendelkezésre allo idotartam meghosszabbitasa és/vagy az ered-
ményhirdetés elhalasztasa valik sziikségessé, e targyban az Ajanlatkérdi jogkor gyakorloja
dont.

2. A nyertes ajanlattevével a szerz6déskités a vonatkozd kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési,
teljesitési, utalvanyozasi és érvényesitési rendjérol szold szabalyozés, a beszerzési terv, vala-
mint a hatalyos targyévi koltségvetési rendelet szabélyai szerint torténik.

3. Amennyiben meghivasos eljaras esetén a meghivottak szamatol kevesebb ajanlat érkezik,
akkor az Ajanlatkérdi jogkor gyakorldja az ajanlati felhivas alapjan donti el, hogy az ajanlati
felhivas visszavonasa mellett a beszerzési eljarast megismétli, vagy a beérkezett ajanlat (ok)
alapjan eredményt hirdet. A meghivottak szamatél kevesebb ajanlat nem teszi az eljarast ered-
ménytelenné.

VIII. Zaroé rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2019. jinius 1. napjan lép hatalyba, ¢s egyidejiileg hatalyat veszti Pilisvo-
rosvar Varos Onkormanyzata 250/2010. (XII. 09.) és 210/2013. (X. 31.) Kt. sz. hatérozattal
jovahagyott Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrél sz6l6 szabalyzata.

Pilisvorosvar, 2019. méjus 30.




