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Rendszeres feladatok:

Csoport' megbeszélés az igazgatésagon dolgozokkal
Minden héten kedden

Felelos: igazgato

Egyeztetés a GESZ vezetésével
Minden hénapban egyeztetett idépontban

Felelds: igazgato

Id8szakos koltségvetési jelentésben kozremiksdés
Hataridé: hénapot kévetd hé 20-ig

Felelds: gazdasagi munkatars feladat szerint, GESZ,

1d6kozi mérlegjelentés elkészitésében kdzremiikddés
Hatarid6: negyedévet kivetd ho 20-ig

Felel6s: gézdaségi munkatdrs feladat szerint, GESZ

Negyedéves beruhazasi statisztikdban kézremiik5dés
Hataridd: negyedévet kovetd ho 20-ig
Felelds: gazdasagi munkatars feladat szerint, GESZ

NEAK felé teljesitményjelentés
Hatarid6: honapot kovet6 ho 05-ig

Felelds: intézeti f6ndvér

NEAK felé OBP adatszolgaltatas
Hataridé: hénapot kévet6 ho 05-ig

Felel6s: intézeti fénévér

Infekcid kontroll negyedévente
Hatarid6: marcius, jimius, szeptember, december hénapban

Felel6s: intézeti f6ndvér



Eseti feladatok:

Eves koltségvetés elkészitésében kozremiikodés
Hataridd: 2023. januar 31
Felelos: gazdasagi munkatars feladat szerint, igazgaté, GESZ

Eves szakmai beszamolo elkészitése
Hatéridd: 2023. januar 26.

Felelds: igazgatd

Eves koltségvetési beszamold elkészitésében kozremiikodés
Hataridd: 2023. marcius

Felel6s: gazdasagi munkatars feladat szerint, igazgaté, GESZ

A 2020. évi C. torvénybdl ad6do egészségiigyi szolgalati jogviszonnyal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa a Korm. rendeletnek megfeleléen

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: munkatigyi munkatérs feladat szerint, igazgat6

Osztalyos anyagbeszerzések lebonyolitisa
Hatarid6: folyamatos

Felelos: gazdasagi munkatars feladat szerint

Szakdolgozoéi értekezlet
Hataridé: mércius, szeptember honapban

Felel6s: intézeti fondvér

Sze}korvosi értekezlet aktudlis témakban
Hatarid6: évente kétszer

Felel6s: igazgatd

Osszdolgoz6i értekezlet
Hatéridé: jilius 1., Semmelweis nap alkalmébél

Felel6s: igazgatd



