
Pilisvörösvár Város Polgármesteri Hivatalának

Alapító Okirata
 
(egységes szerkezetben a 241/2006. (XII. 14.), a 220/2007. (XI. 08.), a 18/2008. (II. 21.), a 125/2009. (VII. 23.), a 42/2010. (II. 25.), a 91/2010. (IV. 29.), a 248/2010. (XII. 09.), a 12/2011. (I. 27.), a 57/2011. (III. 31.) és a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozatokkal)

1. A költségvetési szerv neve: Pilisvörösvár Város Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala

2. Székhelye: 2085 Pilisvörösvár, Fő tér 1.

Telephelyei:

a) 2085 Pilisvörösvár, Béke utca 26.
b) 2085 Pilisvörösvár, Fő utca 66.

c) 2085 Pilisvörösvár, Puskin utca 8.
3. A költségvetési szerv alapítója: Pilisvörösvár Város Önkormányzat Képviselő-testülete

4. Létesítése: 1990. szeptember 30. (az önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény hatályba lépésének napjától)

5. Létrehozásáról rendelkező okirat: Pilisvörösvár Város Önkormányzata Képviselő-testületének 208/2002. (XI. 28.) Kt. sz. határozata

6. Törzskönyvi azonosító száma: 390109

7. Adószáma: 15390101-2-13

8. KSH statisztikai számjel: 15390101-8411-325-13

9. Bankszámlaszáma: 14100024-19901149-01000007

10. Felügyeleti-, fenntartó és irányító szerve: Pilisvörösvár Város Önkormányzat Képviselő-testülete
11. Székhelye: 2085 Pilisvörösvár, Fő tér 1.
 
12. Illetékességi területe:

a.) Pilisvörösvár Város közigazgatási területe

b.) Körzeti feladatok tekintetében a mindenkori jogszabályi rendelkezések szerint érintett települések

c.) Kistérségi feladatok tekintetében a mindenkori jogszabályi rendelkezések szerint érintett települések

d.) Választás-, népszavazás feladatainak tekintetében a mindenkori jogszabályi rendelkezések szerint a választókerülethez tartozó települések 

e.) Társulási megállapodás szerinti ellátási terület szerinti települések közigazgatási területe

13. A költségvetési szerv jogállása: önálló jogi személy

14. Gazdálkodási besorolása alapján: önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, mely ellátja a költségvetés tervezéssel, pénzforgalommal, költségvetési gazdálkodással, a használatba adott vagyon kezelésével, a kötelező információszolgáltatással kapcsolatos feladatokat.

15. Jogszabályban meghatározott közfeladata: A Polgármesteri Hivatal ellátja törvényben, vagy kormányrendeletben jegyzői, gyámhivatali, anyakönyvi hatáskörbe rendelt feladatokat, továbbá a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV törvény és a Magyarország önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban Ötv.) alapján közreműködik az Önkormányzat és a polgármester önkormányzati, valamint államigazgatási feladatainak, hatásköreinek ellátásában.
 
16. 

17. Költségvetési szerv alaptevékenysége 2010. január 1. napjától: az államháztartási szakfeladatok rendje használatának útmutatójáról és a szakfeladatok tartalmi meghatározásáról szóló 5/2009. (III. 27.) PM tájékoztató, valamint a 2010. január 1-től kötelezően használandó szakfeladatok, és az egyes feladatokhoz tartozó TEÁOR számok szerint.
a.) 
Jogszabály felhatalmazása alapján:

Alaptevékenysége szakágazat száma, megnevezése:

	Polgármesteri Hivatal
	


841105 Önkormányzatok valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége (TEÁOR száma 8411)
	Szakfeladat 
	Szakfeladat megnevezése
	TEÁOR

	841112 
	Önkormányzati jogalkotás (az önkormányzati képviselők, képviselőcsoportok, bizottságok és az önkormányzati tisztségviselők tevékenységének támogatásával, a jogszabályalkotás feltételeinek biztosításával, a képviselő-testület ülései, továbbá a bizottsági ülések előkészítésével és lefolytatásával, valamint a képviselő-testület folyamatos működésével, át nem ruházható hatáskörben végzett ügyeinek intézésével kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841114 
	Országgyűlési képviselő-választásokhoz kapcsolódó tevékenységek (az ezzel kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841115 
	Önkormányzati képviselő-választásokhoz kapcsolódó tevékenységek (az ezzel kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841116 
	Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek (az ezzel kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841117 
	Európai parlamenti képviselő-választáshoz kapcsolódó tevékenységek (az ezzel kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841118 
	Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek (az ezzel kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841126
	Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége (Ide tartozik: Kiemelt Építéshatóság, Városi Gyámhivatal Városi Okmányiroda, hatósági igazgatási társulás, többcélú kistérségi társulás ágazathoz nem köthető, vagy ágazatra nem megbontott igazgatási tevékenységével kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841 403
	Város- és községgazdálkodási szolgáltatások (város- és községgazdálkodás máshová nem sorolható egyéb feladataival kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8411

	841 906
	Finanszírozási műveletek
	8411

	841 907
	Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel
	8411

	841 908
	Fejezeti és általános tartalékok elszámolása
	8411”

	855936
	Kötelező felkészítő képzések (a valamely tevékenység végzéséhez jogszabályban előírt kötelező felkészítő képzésekkel különösen a helyettes szülőt felkészítő képzése) kapcsolatos bevételek és kiadások)
	8559

	889943 
	Munkáltatók által nyújtott lakástámogatások
	8899

	890441 
	Rövid időtartalmú közfoglalkoztatás 
	8411

	890442
	Bérpótló juttatásra jogosultak hosszabb idejű közfoglalkoztatása
	8411

	890443
	Egyéb közfoglalkoztatás
	8411


b.) Megállapodás alapján:

· Pilisvörösvár Nemzetiségi Önkormányzat(ok)
 működésével kapcsolatos feladatok ellátása
· Önállóan működő intézményekkel együttműködési megállapodás alapján vállalt feladatok ellátása

· Intézményfenntartói társulási megállapodás alapján vállalt feladatok ellátása

· Pilis-Buda-Zsámbék Többcélú Kistérségi Társulással kötött megállapodás alapján vállalt feladatok ellátása

18. 

19. A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet nem végez. 

20.  
 
21.
 

22. A költségvetési szerv működése: a Szervezeti és Működési Szabályzatban meghatározott feladatok ellátásáért a jegyző felel. 
23. A költségvetési szerv vezetőjének kinevezési rendje: A Képviselő-testület pályázat útján az Ötv. és a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, 2012. március 1-től a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban Ktv.) szerinti jogszabályokban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki határozatlan időre. A jegyző felett a munkáltatói jogkört a kinevezés, illetmény meghatározása, felmentés, összeférhetetlenség megállapítása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása tekintetében a Képviselő-testület, az egyéb munkáltatói jogokat a polgármester gyakorolja.

24. Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése: a költségvetési szerv a foglalkoztatottjainak kinevezésére, kinevezés módosítására, munkajogviszony megszűnésére, megszüntetésére 
a.) elsődlegesen a Ktv. szerint: köztisztviselő, 

b.) a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXX. törvény (Kjt.) szerint: közalkalmazott,

c.) a Ktv. szerint: ügykezelő, 

d.) a Munka Törvénykönyve 1992. évi XXII. törvény (a továbbiakban MT) hatálya alá tartozó, 

e.) MT szerinti egyéb munkajogviszony.

25. A Polgármesteri Hivatal képviseletére jogosult: a jegyző, aki teljes jogkörben képviseli a Polgármesteri Hivatalt. A jegyző önálló munkáltatói jogkört gyakorol a Polgármesteri Hivatal alkalmazottjai felett. Vezetői felelősségét, képviseleti és döntési jogkörét az Ötv. a Ktv. a Kjt. és a MT, továbbá a költségvetési szerv Szervezeti és Működési Szabályzata határozza meg. 
A Polgármesteri Hivatal általános képviseletét a jegyző látja el. A jegyző távolléte esetén az aljegyző képviseli.
 

26. Feladatellátást szolgáló vagyon: Pilisvörösvár Város Önkormányzatának tulajdonában lévő pilisvörösvári 137/1. hrsz-ú Pilisvörösvár, Fő tér 1. szám alatti, pilisvörösvári 3714. hrsz-ú, Pilisvörösvár, Béke u. 26. szám alatti, a 114. hrsz-ú, Pilisvörösvár, Fő utca 66. szám alatti, a 104. hrsz-ú, Pilisvörösvár, Puskin utca 8. szám alatti ingatlanvagyon (a Hivatal épületei).
  

27. A költségvetési szerv rendelkezésére bocsátott ingatlanvagyon ún. könyv szerinti értékeit (adatait) az ingatlan tulajdonosa, Pilisvörösvár Város Önkormányzatának a tárgyévi költségvetése végrehajtásáról szóló ún. zárszámadási rendelet mellékleteiben évente folyamatosan rögzítik, nyilvántartják. 

28. Feladatellátást szolgáló vagyon feletti rendelkezési jog: a Polgármesteri Hivatal használatára bízott vagyon rendeltetésszerű üzemeltetéséről, használatáról köteles gondoskodni a költségvetésben jóváhagyott pénzeszköz felhasználásával. A Polgármesteri Hivatal rendelkezésére állnak Pilisvörösvár Város Polgármesteri Hivatala által – Pilisvörösvár Város Önkormányzatának tárgyévi költségvetése végrehajtásáról szóló ún. zárszámadási rendelethez csatolt leltár szerint – nyilvántartott tárgyi eszközök, melyeket a szakmai feladata ellátásához szabadon használhatja. Az átadott vagyon feletti jogot Pilisvörösvár Város Önkormányzata gyakorolja.

29.  A Polgármesteri Hivatal használatában lévő, helyiségeket a jegyző jogosult hasznosítani. A használati díjak a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata mellékletében kerülnek meghatározásra.

30. A Polgármesteri Hivatal épületeiben lévő helyiségek használatáról a jegyző rendelkezik. 

31. A költségvetési szerv használatában és birtokában lévő ingatlan vagyont kizárólag Pilisvörösvár Város Önkormányzatának Képviselő-testülete idegenítheti el és terhelheti meg, a jogügylet előkészítése időpontjában érvényes és hatályos Ötv, valamint az Önkormányzat vagyonáról és vagyongazdálkodás szabályairól szóló ön kormányzati rendelet keretei között. 

32. Finanszírozás: A fenntartó a Polgármesteri Hivatal feladatainak ellátását – az állami normatívából, pályázatokból, az önkormányzat saját bevételéből – a Polgármesteri Hivatal éves költségvetése szerint biztosítja.

33. A költségvetési szerv tevékenységének szabályszerűségi, pénzügyi, valamint teljesítmény ellenőrzésére jogosult szerve: Pilisvörösvár Város Önkormányzatának Képviselő-testülete.

Pilisvörösvár, 2012. február 09.

Gromon István
dr. Krupp Zsuzsanna 


polgármester
 jegyző

Az egységes szerkezetű Alapító Okirat hiteléül:

Pilisvörösvár, 2012. február 09.


Dr. Krupp Zsuzsanna




Jegyző

� A Képviselő-testület 125/2009. (VII. 23.) Kt. sz. határozatával az Alapító okirat eredeti 1-11. pontjait módosította, helyébe az új 1-32. pontok léptek. 


� Módosítva az 57/2011. (III. 31.) Kt. sz. határozattal 


� Módosítva a 248/2010. (XII. 09.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


�  Módosítva a 248/2010. (XII. 09.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 12/2011. (I. 27.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


� Törölve a 12/2011. (I. 27.) Kt. sz. határozattal


� 17. a.) pont módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal 


� Törölve a 248/2010. (XII. 09.) Kt. sz. határozattal


� Törölve a 12/2011. (I. 27.) Kt. sz. határozattal


� Törölve a 12/2011. (I. 27.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


� „Intézmény” szó „Polgármesteri Hivatal”-ra módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal 


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal 


� „Intézmény” szó „Polgármesteri Hivatal”-ra Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal


� Módosítva a 11/2012. (II. 09.) Kt. sz. határozattal
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